Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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Cémo acceder al servicio Namero de Namero de
o (Se describe el detalle del ” . . i i . A
Denominacién del . ! Requisitos para la obtencién del servicio Procedimiento interno que k para el servicio por ) ¢ " je de
No. " Descripcion del servicio | proceso que debe seguir la o el . e - L : . N . que accedieron al servicio |que accedieron al servi -
servicio - » (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencion del servicio y donde se obtienen) sigue el servicio internet (on line) h ’ sobre el uso del servicio
ciudadano para la obtencién del en el Gltimo periodo acumulativo
servicio). (mensual)
) Formulario de solicitud descargable en la pgina institucional.
s b) Declaracién juramentada realizada por los ciudadanos que pretendan formar la operadora de transporte en el cual se deberd especificar (razén social, socios, capital de socios,
Corresponde a una autorizacién " :
aportes, administracién, objeto social exclusivo).
que las operadoras deben . pieto ! 1. 5e revisa el cumplimiento de
1. Entregar un expediente que incluye el |<) Reserva de denominacion emitida por Ia entidad competente.
obtener por parte de la EMOT, ? " requisitos. 2. Se elabora informe
formulario de solicitud de informe de [ d) Acta de nombramiento provisional del representante legal (original). : X
Informe de factibilidad previo a |previo a la constitucién juridica " orme . : técnico de factibilidad y resolucién.
1 o , factibilidad previo a la Constitucion |e) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del representante legal provisional. PR 6 100%)
Ia Constitucién Juridica dentro de la jurisdiccion , &, N N . ) . 3. Pasa al drea juridica para su
Juridica y los ) Archivo la némina de socios o accionistas en donde consten los nombres y apellidos completos, ndmeros de cédulas y correos electrénicos. :
cantonal, de una compafiia o * , iy revision. 4. Pasa a la Gerencia
el formulario. £) Certificado de cada socio e no ser miembro dela fuerza publica en servicio activo, vigilantes, o empleados civiles que trabajen en los organismos relacionados con el transito o s
cooperativa ante el Organismo General para la firma y notificacién.
transporte terrestre.
h) Posterior a la validacion y aceptacion de la documentacion, deberd presentar comprobante de pago de la Tasa por emisién de Resolucion de Factibilidad previo a la Constitucién
Juridica.
2) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Documento que acredite Ia existencia juridica de la Compaiia o Cooperativa otorgado por la autoridad competente.
) Némina de los socios otorgada por ella Secretario/a de Ia Cooperativa (en caso de Cooperativas) o por la Superintendencia de Compahias (en caso de Compaiias);
4) Para f deberan tener das el tipo de licencia que la modalidad de transporte requiera. Para compafias los accionistas podran registrar el tipo de
licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera o en caso de no poseer licencia de conducir o estar inhabilitado para conducir, debe adjuntar copia del contrato de
trabajo del conductor, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral del IESS, el que debera poseer licencia de conducir del tipo que la
Titulo habilitante necesario para modalidad de transporte requiera con puntos vigentes.
1a operacién de las ) Declaracion juramentada de cada socio respecto a no encontrarse inmerso en las inhabilidades contempladas en Ia Disposicién General Decimoctavo de la LOTTTSV; 1.5e revisa el cumplimiento de
compafias/cooperativas de | 1. Entregar un expediente que incluye el [1) Copia de cédula y copia del certificado de votacin vigente de los socios. requisitos. 2. Se elabora informe
5 |concesion del permiso de transporte comercial, enel  |formulario de solicitud d del [g) Para vehiculos usados: matricula o copia del contrato de compra venta notariado y registrado (en caso de que el 3 do de Revision técnico de factibilidad y resolucion N 100%
Operacién ambito de las competencias, | permiso de operacién y los requisitos | Técnica Vehicular y para vehiculos con afio de fabricacién igual o menor al 2010, deberd cumplir con los requerimientos establecidos en el Art. 8 de Ia Resolucién No. 111-DIR-2014- 3. Pasa al 4rea juridica para su
legaliza a actividad econémica y | establecidos en el formulario. ANT, emitida por la Agencia Nacional de Transito. revision. 4. Pasa a la Gerencia
permite que realicen sus h) Para vehiculos nuevos: copia certificada de Ia factura de compra del vehiculo o proforma, debe estar homologado de acuerdo a la Resolucién No. 081-DIR-2015-ANT, del 29 de | General para la firma y notificacion.
operaciones con normalidad octubre de 2015.
i) Para todas las modalidades se solicitara la constatacién de la flota vehicular, de acuerdo a las disposiciones que para el efecto defina la EMOT DURAN.
) Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente registrado y vigente (para compafias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia
Popular y Solidaria (para Cooperativas), segin el caso;
) Copia de cédula y copia del vigente del legal
1) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de a operadora.
m) Posterior a la validacién y aceptacién de la debers presentar de pago de la Tasa por emisién de Resolucién de Concesién del Permiso de Operacién.
2) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Némina de los socios otorgada por el/la Secretario/a de la Cooperativa (para Cooperativas), o por la Superintendencia de Compafias (en caso de Companas).
<) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente de los socios
d) Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza piblica en servicio activo, vigilantes, 0 empleados civiles que trabajen en los organismos relacionados con el trénsito o
transporte terrestre;
) Para cooperativas los socios deberdn tener autorizadas las categorfas y el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera. Para compafias los accionistas
1. Se revisa el cumplimiento de
Titulo habilitante necesario para . podran registrar el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera o en caso de no poseer licencia de conducir o estar inhabilitado para conducir, debe adjuntar |- >
- 1. Entregar un expediente que incluye el requisitos. 2. Se elabora informe
. que una compafiia o ¢ €1 copia del contrato de trabajo del conductor, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral del IESS, el que debers poseer licencia de , i
Renovacion del Permiso de formulario de solicitud de renovacién técnico de factibilidad y resolucion.
3 - cooperativa de transporte : conducir del tipo que la modalidad de transporte requiera con puntos vigentes. actil 0 100
Operacién . del permiso de operacion y los requisitos 3. Pasa al rea juridica para su
comercial continie dando 1) Copias legibles de las matriculas de los vehiculos que pertenecen a la operadora. :
establecidos en el formulario. X revision. 4. Pasa a la Gerencia
servicio. &) Para todas las modalidades de transporte se solicitaré la constatacion de la flota vehicular, de acuerdo a las disposiciones que para el efecto defina la EMOT DURAN. .
;§ General para la firma y notificacién.
) Certificado de Revisién Técnica Vehicular.
i) Todos los vehiculos deben constar en el permiso de operacién o poseer Resolucion que lo habilite, emitida por el Organismo de trénsito competente;
) Copia del nombramiento del representante legal de a operadora debidamente registrado y vigente.
) Copia de cédula y copia del vigente del gal
1) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.m) Posterior a la validacién y aceptacién de Ia documentacién, debers presentar comprobante de pago de Ia Tasa
por emisién de Resolucién de Renovacion del Permiso de Operacién.
2) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Doc. que acredite la existencia juridica de a operadora otorgado por la autoridad competente.
<) Copia simple del Estatuto de Constitucién con sus reformas, en caso de haberlas.
) Némina de los socios otorgada por el/la Secretariofa de la Cooperativa (en caso de Cooperativas) o por la de Compaias (en caso de Compaas);
) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente de los socios.
) Para tivas I deberan tener das el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera. Para compafias los accionistas podran registrar el
tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera o en caso de no poseer licencia de conduci o estar inhabilitado para conducir, debe adjuntar copia del contrato
de trabajo del conductor, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral del IESS, el que deberd poseer licencia de conducir del tipo que la
Titulo habilitante necesario para modalidad de transporte requiera con puntos vigentes.
Ia operacién de las &) Certificado de cada socio de no ser miembro de Ia fuerza publica en servicio activo, vigilantes, o empleados civiles que trabajen en los organismos relacionados con el trénsito 0 |1 Se revisa el cumplimiento de
compafias/cooperativas de | 1. Entregar un expediente que incluye el [transporte terrestre; requisito aplica en caso de existir socios que no hayan participado en el proceso de constitucién juridica. requisitos. 2. Se elabora informe
o |concesion del contrato de transporte pblico, en el ambito |formulario de solicitud de concesién del [ h) Para vehiculos usados: matricula o copia del contrato de compra venta notariado y registrado (en caso de que el vehiculo conste con otro propietario), certificado de Revisién técnico de factibilidad y resolucion. o 100
Operacién de las competencias, legaliza la | contrato de operacién y los requisitos | Técnica Vehicular y para vehiculos con afio de fabricacién igual o menor al 2010, deberd cumplir con lo establecido en el Art. 8 de la Resolucién No. 111-DIR-2014-ANT, emitida por  |3. Pasa al drea juridica para su
actividad econémica y permite | establecidos en el formulario. Ia ANT. revisién. 4. Pasa a la Gerencia
que realicen sus operaciones i) Para vehiculos nuevos: copia certificada de la factura de compra del vehiculo o proforma, debe estar homologado de acuerdo a la Resolucién No. 081-DIR-2015-ANT, del 29 de | General para la firma y notificacion.
con normalidad octubre de 2015.
) Para todas las modalidades se solicitaré la constatacién de la flota vehicular, de acuerdo a las disposiciones que para el efecto defina la EMOT DURAN.
) Copia de la pliza de seguro vehicular vigente, con responsabilidad civily contra dafios a terceros (condiciones particulares).
1) Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente registrado y vigente (para compafilas) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia
Popular y Solidaria (para Cooperativas), segun el caso;
m) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del representante legal.
) Direccién del local donde funcionarn las oficinas de la operadora (hoja membretadal
) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de a operadora.
p) Posterior aa validacion y aceptacion de la deberd presentar pago de la Tasa por emision de Resolucion de Concesién del Contrato de Operacion,
2) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Némina de los socios otorgada por el/la Secretario/a de la Cooperativa (para Cooperativas), o por la de Compaiilas (en caso de Compaias).
<) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente de los socios.
d) Declaraci6n juramentada de cada socio respecto a inmerso en las Ia Disposicin General Decimoctavo de la LOTTTSV;
) Copias legibles de las matriculas de los vehiculos que pertenecen a la operadora.
) Certificado de Revision Técnica Vehicular.
) Para cooperativas de transporte los socios deberdn tener autorizadas el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera. Para compaiiias los accionistas 1. Se revisa el cumplimiento de
Titulo habilitante necesario para | 1. Entregar un expediente que incluye el | podran registrar el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera o en caso e no poseer licencia de conducir o estar inhabilitado para conducir, debe adjuntar |requisitos. 2. Se elabora informe
5 [Renovacion del Contratode | que una compafia o formulario de solicitud de renovacion [ copia del contrato de trabajo del conductor, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral del IESS, el que debers poseer licencia de técnico de factibilidad y resolucién. B 100
Operacién cooperativa de transporte del contrato de operacion y los conducir del tipo que la modalidad de transporte requiera con puntos vigentes. 3. Pasa al drea juridica para su
i G servicio |requisitos I formulario. |h) Para todas las modalidades se solicitars Ia constatacion de la flota vehicular, de acuerdo a las disposiciones que para el efecto defina la EMOT DURAN. revision. 4. Pasa a la Gerencia
i) Todos los vehiculos deben constar en el contrato de operacién o poseer Resolucién que lo habilite, emitida por el Organismo de transito competente;j) Copia de la pdliza de seguro | General para la firma y notificacion.
vehicular vigente, con responsabilidad civil y contra dafios a terceros (condiciones particulares).
) Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente registrado y vigente.) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del representante
legal.
m) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.
n) Posterior a la validacion y aceptacion de la documentaci6n, debers presentar comprobante de pago de la Tasa por emisidn de Resolucién de Renovacion del Contrato de
Operacion.
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Reforma de Estatutos

Titulo habilitante necesario para
realizar cambios en el objeto
social de una operadora
constituida juridicamente

1. Entregar un expediente que incluye el
formulario de solicitud de reforma de
estatutos y isitos establecidos en

) Resolucion de Constitucién de la Compaiia emitida por la Superintendencia de Compafifas e inscrita en el Registro Mercantil o e la Propiedad ( para Compafiias); Resolucién de
Constitucion de la Cooperativa emitida por la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria (para Cooperativas).

b) Copia de cédula y papeleta de votacion actualizada del legal registrado en la de Compaiiias y en el Registro Mercantil o Registro
de la Propiedad - segin sea el caso (para Compafiias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Popular y Solidaria (para Cooperativas).

<) Proyecto de Minuta: Especificacion clara de la reforma.

) Acta de Junta General con la aceptacion de todos los socios de la reforma de estatutos.

(CASO DOS: PARA CAMBIO DE OBJETO SOCIAL REFERENTE AL TIPO DE SERVICIO

3) Copia de la 6n de Concesion de Permiso de Operacion del servicio anterior.

el formulario

b) Resolucion de Constitucién de la Compafifa emitida por la Superintendencia de Compaiiias e inscrita en el Registro Mercantil o de Ia Propiedad ( para Compaiiias); Acuerdo
Ministerial o Resolucién de Constitucion de la Cooperativa emitida por la Supermlenden:la de Economia Popular y Solidaria (para Cooperativas).

<) Copia de cédula y papeleta de votacion actualizada del i la de Compaiiias y en el Registro Mercantil o Registro
e 1a ropledad - egn sea ¢l caso (para Compafias) o Regitro de Directivas de Organizaciones de la Economia Popular y Solidaria (para Cooperativas).

d) Proyecto de Minuta: Especificacion clara de la reforma.

) Acta de Junta General con Ia aceptacién de todos Ios socios de la reforma de estatutos.

f) Reserva de nombre emitido por Ia entidad competente (para el caso de reforma de razén social).

1. Se revisa el cumplimiento de
requisitos. 2. Se elabora informe
técnico de factibilidad y resolucion.
3. Pasa al drea juridica para su
revision. 4. Pasa a la Gerencia

General para la firma y notificacion.

Incremento de Cupo

Documento necesario para
habilitar unidades de acuerdo a
la demanda insatisfecha
determinada, sirve para
mantener el equilibrio entre la
oferta y demanda

1. Entregar un expediente que incluye el
formulario de soictud de incremento de
cupoy los

) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Carta de deshabilitacién voluntaria.

<) El vehiculo a deshabilitar no debe tener gravamen (si es el mismo duefio no requiere este requisito)
d) Copia de matricula vigente a nombre del socio.

formulario.

) Copia del legal de la operadora debidamente registrado y vigente
) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente del representante legal

&) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.

h) Posterior a la validacion y aceptacion de la deberd presentar pago de la Tasa por emisién de Resolucién de Incremento de Cupo.

1. Se revisa el cumplimiento de
requisitos. 2. Se elabora informe
técnico de factibilidad y resolucion.
3. Pasa al drea juridica para su
revision. 4. Pasa a la Gerencia

General para la firma y notificacion.

98

Habilitacion vehicular

Se denomina asi al proceso que
selleva a cabo para habilitar un
vehiculo en un
permiso/contrato de operacion,
siempre que el socio/accionista
tenga cupo y haya estado
habilitado con anterioridad en
dicho permiso/contrato de
operacion

1. Entregar un expediente que incluye el
formulario de solicitud de habilitacién
vehicular y los requisitos establecidos en
el formulario.

a) it G Ia pégina de a EMOT DURAN.

b) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del socio.

) Certificado de SOCIO ACTIVO otorgado por el/la Secretario/a de la Cooperativa (para C tivas), o por la de Compaiiias (en caso de Compafilas).

d) Resolucion que respalde el cupo pendiente por habilitar en el permiso o contrato de operacion vigente.e) Para vehiculos usados: copia de matricula o copia del contrato de compra
venta notariado y registrado (en caso de que el vehiculo conste con otro propietario), copia del certificado de Revision Técnica Vehicular, para vehiculos con afio de fabricacion igual
o menor al 2010, debera cumplir con los requerimientos establecidos en el Art. 8 de la Resolucién No. 111-DIR-2014-ANT, emitida por la Agencia Nacional de Transito.

) Para vehiculos nuevos: copia certificada de la factura de compra del vehiculo o proforma, debe estar homologado de acuerdo a a Resolucién No. 081-DIR-2015-ANT, del 29 de
octubre de 2015.

&) En caso de que el vehiculo entrante haya sido de servicio piiblico debe presentar resolucié ion emitida por el

h) Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente registrado y vigente.

i) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del representante legal.

i) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.

k) Posterior a la validacién y aceptacion de Ia deberd presentar pago de la Tasa por emision de Resolucion de Habilitacién de Vehiculo

1. Se revisa el cumplimiento de
requisitos. 2. Se elabora informe
técnico de factibilidad y resolucion
3. Pasa al drea juridica para su
revisién. 4. Pasa a la Gerencia
General para la firma y notificacién.

100

Deshabilitacion vehicular

Es el proceso mediante el cual
un vehiculo con placas de
alquiler deja de constar dentro
del permiso/contrato de
operacion, permitiendo un plazo
para Ia habilitacién de otra
unidad,

1. Entregar un expediente que incluye el
formulario de solicitud de
deshabilitacién vehicular y los requisitos
en el formulario.

a) i Ia pégina de Ia EMOT DURAN.

b) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del socio.

) Certificado de SOCIO ACTIVO otorgado por el/la Secretario/a de la Cooperativa (para C tivas), o por la de Compaiiias (en caso de Compafilas).

d) Resolucion que respalde el cupo pendiente por habilitar en el permiso o contrato de operacion vigente.e) Para vehiculos usados: copia de matricula o copia del contrato de compra
venta notariado y registrado (en caso de que el vehiculo conste con otro propietario), copia del certificado de Revision Técnica Vehicular, para vehiculos con afio de fabricacion igual
o menor al 2010, deberd cumplir con los requerimientos establecidos en el Art. 8 de la Resolucién No. 111-DIR-2014-ANT, emitida por la Agencia Nacional de Transito.

) Para vehiculos nuevos: copia certificada de la factura de compra del vehiculo o proforma, debe estar homologado de acuerdo a a Resolucién No. 081-DIR-2015-ANT, del 29 de
octubre de 2015.

&) En caso de que el vehiculo entrante haya sido de servicio piiblico debe presentar resolucié ion emitida por el

h) Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente registrado y vigente.

i) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del representante legal.

i) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.

k) Posterior a la validacién y aceptacion de la 6n, debers presentar pago de Ia Tasa por emisién de Resolucion de Deshabilitacion de Vehiculo,

1. Se revisa el cumplimiento de
requisitos. 2. Se elabora informe
técnico de factibilidad y resolucion
3. Pasa al drea juridica para su
revisién. 4. Pasa a la Gerencia
General para la firma y notificacién.

100,

Cambio de Socio con
Habilitacién de Vehiculo

Es el cambio que se da con un
socio/accionista que ha
realizado una

1. Entregar un expediente que incluye e
de

vehiculo por otro
socio/accionista que va a
habilitar un vehiculo

formulario de
socio con habilitacién vehicular y los
requisitos establecidos e el formulario.

) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente de los socios.

<) Copia de renuncia voluntaria del socio saliente, certificada por el secretario de la operadora de transporte. En caso de muerte del socio, copia del acta de defuncién, posesion
efectiva de dominio y poer especial que faculta para 2 administracion de los bienes del difunto a uno de los herederos

d) Acta de aceptacion del nuevo socio certificada por el Secretario de la Operadora de Transporte (para
por elfla Secretario/a de la Cooperativa (para C: v, para | fifas, némina de accionistas emitido por |
socio.

) Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza piblica en servicio activo, vigilantes, o
transporte terrestre.

) Resolucion que respalde el cupo pendiente por habilitar en el permiso o contrato de operacién vigente.

&) Para vehiculos usados: matricula o copia del contrato de compra venta notariado y registrado (en caso de que el vehi Rev
Técrica Vehicular y para vehiculos con afo de fabricacién igual o menor al 2010, debers cumplircon s requerimientos establecidos en el Art. 8 d I3 Resolucion No. 111-DIR- 2004
ANT, emitida por la Agencia Nacional de Trnsito.

h) Para vehiculos nuevos: copia certificada de Ia factura de compra del vehiculo o proforma, debe estar homologado de acuerdo a la Resolucion No. 081-DIR-2015-ANT, del 29 de
octubre de 2015,

i) En caso de que el vehiculo entrante haya sido de servicio piblico debe presentar Resolucion de ilitacion emitida por el Or

) Para cooperativas de transporte los socios deberan tener autorizadas el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera. Para compaiiias los accionistas
podran registrar el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera o en caso de no poseer licencia de conducir o estar inhabilitado para conducir, debe adjuntar
opia del contrato de trabajo del conductor, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral del IESS, el que debera poseer licencia de
conducir del tipo que la modalidad requiera con puntos vigentes,

K) Copia del nombramiento del representante legal de I operadora debidamente registrado y vigente.

1) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del representante legal.

m) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.

n) Posterior a la validacion y aceptacion de la documentacion, deberd presentar comprobante de pago de la Tasa por emisién de Resolucién de Cambio de Socio con Habilitacién de
Vehiculo.

10 ACTIVO, para el soci , otorgado
de Compafiias, en nuevo

trabajen en | lacionad el trénsito o

1. Se revisa el cumplimiento de
requisitos. 2. Se elabora informe
técnico de factibilidad y resolucién.
3. Pasa al drea juridica para su
revision. 4. Pasa a la Gerencia
General para la firma y notificacion.

100,

Cambio de Socio y Vehiculo

Es el proceso en el cual s
deshabilita un socio/accionista
con su vehiculo y se habilita
otro socio/accionista con su
respectiva unidad, en
observancia de no incrementar
el parque automotor de servicio
piiblico/comercial

1. Entregar un expediente que incluye el
formulario de solicitud de cambio de
socio y vehiculo y los requisitos
establecidos en el formulario.

) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente de los socios.

<) Copia de renuncia voluntaria del socio saliente, certificada por el secretario de la operadora de transporte. En caso de muerte del socio, copia del acta de defuncién, posesion
efectiva de dominio y poder especial que faculta para la administracion de los bienes del difunto a uno de los herederos

d) Acta de aceptacion del nuevo socio certificada por el Secretario de la Operadora de Transporte (para
por elfla Secretario/a de la Cooperativa (para C: ivas); v, para | fifas, némina de tas emitido por la
socio.

) Para cooperativas de transporte el socio deberd tener autorizada el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera. Para compaiiias el accionista podra
registrar el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera o en caso de no poseer licencia de conducir o estar inhabilitado para conducir, debe adjuntar copia
del contrato de trabajo del conductor, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral del IESS, el que debera poseer licencia de conducir
del tipo que Ia modalidad de transporte requiera con puntos vigentes.

) Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza pblica en servicio activo, vigilantes, 0 empleados civiles que trabajen en los organismos relacionados con el transito o
transporte terrestre.

&) Vehiculo que sale: si el vehiculo se chatarrizo, adjuntar copia de acta de chatarrizacion y certificado emitido por la empresa chatarrizadora. Si el vehiculo que sale se habilita en
otra operadora, certificado de pertenecer a otra operadora. Si cambia por robo, copia de denuncia en la Fiscalia y blogueo por el organismo correspondiente. Si cambia por siniestro,
copia del informe de la aseguradora;

h) Vehiculo que ingresa: debe encontrarse dentro del periodo de vida util de acuerdo a o establecido en el Art. 64.1 de la Resolucién No. 070-DIR-2015-ANT, del 22 de octubre de
2015, Reglamento Relativo a los Procesos de la Revision de Vehiculos a Motor, reformada mediante Resolucion No. 082-DIR-2015-ANT, del 18 de noviembre de 2015.

Para vehiculos usados: copia de matricula o copia del contrato de compra venta notariado y registrado (en caso de que el
Revisn Técnica Vehiculr y para vehiculos con aRo de fabricacion igual o menor al 2010, debers cumplir conlos requerimientos establecidos en e Art. 8 de la Resolucion No. 111-
DIR-2014-ANT, emitida por la Agencia Nacional de Transito.

Para vehiculos nuevos: copia certificada de la factura de compra del vehiculo o proforma, debe estar homologado de acuerdo a la Resolucion No. 081-DIR-2015-ANT, del 29 de
octubre de 2015,

i) En caso de que el vehiculo entrante haya sido de servicio pblico, debe presentar resolucion d 6n emitida por el

) Copia del nombramiento del representante legal de Ia operadora debidamente registrado y vigente.

k) Copia de cédula y copia del certificado de votacion vigente del representante legal.

1) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.

m) Posterior a la validacién y aceptacién de la documentacin, debers presentar comprobante de pago de a Tasa por emision de Resolucién de Cambio de Socio y Vehiculo.

10 ACTIVO, para el , otorgado
de Compafias, en nuevo

1. Se revisa el cumplimiento de
requisitos. 2. Se elabora informe
técnico de factibilidad y resolucion.
3. Pasa al rea juridica para su
revisién. 4. Pasa a la Gerencia

General para la firma y notificacion.
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2) Formulario de solicitud descargable en la pagina institucional.
b) Copia del certificado de votacin vigente de los socios.
<) Copia de renuncia voluntaria del socio saliente, certificada por el secretario de Ia operadora de transporte. En caso de muerte del socio, copia del acta de defuncin, posesién
efectiva de dominio y poder especial que faculta para la administracion de los bienes del difunto a uno de los herederos,
d) Acta de aceptacion del nuevo socio certificada por el Secretario de la Operadora de Transporte (para 50CI0 ACTIVO, para el , otorgado
por elfa Secretario/a de la Cooperativa (para C¢ y, para | fias, nomina de do por la de Compafias, en nuevo
soco.
s el proceso meiante el cual ; ) Para cooperativas de transporte el socio deberd tener autorizada el tipo de licencia de conducir que la modalidad de transporte requiera. Para compaiias el accionista podra 1-Se revisa el cumplimiento de
se deshabilita un 1. Entregar un expediente que incluye el requisitos. 2. Se elabora informe
registrar el tipo de licencia de conducir que la modalidad requiera o en caso de no p de conducir o estar inhabil conducir, debe adjuntar copia del contrato de |[5 i
12 |cambio de Socio sociofacclonista y se hab formulario de solicitud de cambio de |, 115 el conductor, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral del IESS, el que debera poseer licencia de conducir del tipo que la | oo de factibiidad y resolucién. 1 3 100
dentro de |socio y I tos establecidos en el 3. Pasa al drea juridica para su
un permiso/contrato de formlario. modalidad de transporte requiera con puntos vigentes. S ) S revision. 4. Pasa a la Gerencia
e ) Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza pblica en ctivo, vigilantes, o trabajen en eltrmsiton |y notfacion.
transporte terrestre.
&) El vehiculo debe encontrarse dentro del tiempo de vida ttil establecido en el Art. 64.1 de Ia Resolucién No. 070-DIR-2015-ANT, del 22 de octubre de 2015, Reglamento Relativo a
los Procesos de Ia Revisian de Vehiculos a Motor, reformada mediante Resolucién No. , del 18 de 2015.h) Copia del
representante legal de la operadora debidamente registrado y vigente.
i) Copia de cédula y copia del én vigente del gal.
) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.
1) Posterior a la validacién y aceptacién de la debers presentar de pago de la Tasa por emision de Resolucién de Cambio de Socio
a) Formulario de solicitud descargable ena pégina insttucional.
b) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente del socio.
<) Vehiculo que sale, i el vehiculo se chatarrizs, adjuntar copia de acta de chatarrizacion y certificado emitido por la empresa chatarrizadora. Si el vehiculo que sale se habilita en
otra operadora, certificado de pertenecer a otra operadora. Si cambia por robo, copia de denuncia en Ia Fiscalia y bloqueo por el organismo correspondiente. Si cambia por siniestro,
Mediante este proceso, los copia del informe de la aseguradora;
socios/accionistas incluidos en 4) Vehiculo que ingresa: debe tener vida Gtil de acuerdo a o establecido en el Art. 64.1 de la Resolucion No. 070-DIR-2015-ANT, del 22 de octubre de 2015, Reglamento Relativoa 1. Se revisa el cumplimiento de
un permiso/contrato de 1. Entregar un expediente que incluye el [ os Procesos de la Revision de Vehiculos a Motor, reformada mediante Resolucién No. 082-DIR-2015-ANT, del 18 de noviembre de 2015, requisitos. 2. Se elabora informe
15 | combio de vehiculo operacion pueden hacerla | formulario de solicitud de cambio de | Para vehiculos usados: matricula o copia del contrato de compra venta notariado y reistrado (en caso de que el vehi 3 RTV aprobada y |técnico de factibilidad y resolucion. . N 100
renovacion de sus vehiculos, | vehiculo y los requisitos establecidos en_|para vehiculos con afio de fabricacion igual o menor al 2010, debera cumplir con o establecido en el Art. 8 de la Resolucién No. 111-DIR-2014-ANT, emitida por la ANT.Para 3. Pasa al area juridica para su
5610 es permisible reemplazar | el formulario, vehiculos nuevos: copia certificada de la factura de compra del vehiculo o proforma, debe estar homologado de acuerdo a a Resolucién No. 081-DIR-2015-ANT, del 29 de octubre de |revision. 4. Pasa a la Gerencia
un vehiculo por otro vehiculo 2015. General para la firma y nofificacion.
con menor antigiiedad ) En caso de que el vehiculo entrante haya sido de servicio pblico, debe presentar resolucién de deshabilitacion.
) Copia del nombramiento del representante legal de Ia operadora debidamente registrado y vigente.
&) Copia de cédula y copia del certificado de votacién vigente del representante legal.
) Copia del Registro Unico de Contribuyente RUC de la operadora.
i) Posterior a la validacién y aceptacién de la documentacion, debers presentar comprobante de pago de la Tasa por emisién de Resolucién de Cambio de Vehiculo.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
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